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EDITAL DE LICITACAO
PAL N° 011/2021 - PREGAO PRESENCIAL N° 002/2021
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

| - PREAMBULO

O MUNICIPIO DE FRANCISCO BADARO - MG, pessoa juridica de direito publico,
com sede nesta cidade a Rua Araguai; S/N° - Centro, CEP 39.644-000, inscrito no
CNPJ sob o N° 18.051.524/0001-77, por intermédio do pregoeiro nomeado pela
Portaria 029/2021de 04/01/2021, torna publico que realizara licitacdo na modalidade
Pregdo - Tipo: MENOR PRECO GLOBAL nos termos das Leis Federais N°:
8.666/1993 e 10.520/2002 e Decreto Municipal n°79/2014, objetivando a contratacéo
de empresa para prestacdo de servicos de Assessoria em Compras e Licitacles,
certame que se regerd pelas disposicoes legais aplicaveis e condicbes fixadas no
presente instrumento convocatorio.

A sessdo serd conduzida pelo pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio,
designados por Portaria. Os envelopes contendo a proposta e os documentos de
habilitagéo serdo recebidos na sessdo de processamento logo apds o credenciamento

das empresas interessadas.

O PREGAO sera realizado dia 09 de fevereiro de 2021, com inicio as 09:00 horas,
na Sala de LicitagOes, localizada no Prédio da Prefeitura Municipal, a Rua Araguali,
S/N°® — Centro, em Francisco Badar6/MG, CEP:39.644-000, quando deverdo ser
apresentados DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, A DECLARACAO DE
QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO E OS
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

ESCLARECIMENTOS Sala do Departamento de Licitagfes, localizada no Prédio da
Prefeitura Municipal, a Rua Araguai, S/IN° — Centro, em Francisco Badar6/MG,
Cep39.644-000, e-mail: setor.licitacao@franciscobadaro.mg.gov.br, telefone/fax: (33)
3738-1123/1228.

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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As propostas deverdo obedecer as especificacdes e exigéncias constantes deste

instrumento convocatorio.

Il - DO OBJETO
2.1 — Constitui objeto da presente licitagcdo a contratacdo de empresa para prestacao
de servicos de assessoria em compras e licitacbes, conforme especificacbes

constantes deste edital e seus anexos.

Il - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar deste Pregao as pessoas juridicas que:

3.1.1. atendam a todas as exigéncias deste edital, inclusive quanto a documentacao
constante deste instrumento e seus Anexos bem como as vedacgfes previstas no art.
9° da lei 8666/93.

3.1.2. tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado.

3.2. As empresas que desejarem participar deste Pregdo deverdo no dia, hora e local
estabelecido neste edital, proceder ao credenciamento, entregar o0 pregoeiro 0s
envelopes separados e lacrados, respectivamente, a "PROPOSTA COMERCIAL" e
“DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO” contendo na parte externa o nome do
pregoeiro, nome da empresa, nome e numero da modalidade, data e hora da
realizacdo do certame. Declarada a abertura da sessao pelo pregoeiro, ndo mais
serdo admitidos novos proponentes.

3.3. Nao poderdo participar os interessados que se encontrem sob faléncia,
concordata, concurso de credores, dissolugéo, liquidacdo, empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou punidos com suspensao do direito
de licitar e contratar pelo Municipio de Francisco Badard (MG).

3.4 E facultada & Comiss&o de Licitacdo, em qualquer fase da licitag&o, a promog&o de
diligéncia destinada a esclarecer ou a completar a instru¢do do processo, vedada a
inclusdo posterior de documentacdo ou informagBes que deveriam constar

originalmente na proposta.
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3.5 As Empresas que desejarem participar deste Pregdo deverdo no dia, hora e local
estabelecido neste edital, proceder ao credenciamento, entregar o pregoeiro 0s
envelopes separados e lacrados, respectivamente, a "PROPOSTA COMERCIAL" e
“DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO” contendo na parte externa o nome do
Pregoeiro, nome da Empresa, nome e numero da modalidade, data e hora da
realizacdo do certame. Declarada a abertura da sessdo pelo pregoeiro, ndo mais

serdo admitidos novos proponentes.

IV - ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1. Dos envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacao de habilitagao”.

4.1.1. Os envelopes “Proposta Comercial’ e “Documentagao de habilitacao” deverao
ser entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame, conforme

endereco, dia e horario especificados abaixo:

DIA  :09/02/2021
HORA : 09:00 horas.
LOCAL: Prédio da Prefeitura Municipal, Rua Aracguai, S/N° — Centro, em Francisco

Badardo/MG, na sala de reunides da Comiss@o Permanente de Licitagéo.

4.1.2 - Os envelopes deverdo ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes
dizeres:
4.1.2.1 — Envelope 1

A/C DO PREGOEIRO: FABIO RAMALHO SIQUEIRA
NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Envelope 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2021
DATA: 09/02/2021 — AS 09:00 HORAS.

4.1.2.2 — Envelope 2
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A/C DO PREGOEIRO: FABIO RAMALHO SIQUEIRA
NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
Envelope 2 - “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2021
DATA: 09/02/2021 — AS 09:00 HORAS.

4.2 - A Prefeitura Municipal de Francisco Badar6/MG, ndo se responsabilizara por
envelopes de “Proposta Comercial” e “Documentacéo de habilitagdo” que nao sejam

entregues o pregoeiro designada, no local, data e horario definidos neste edital.

V - DO CREDENCIAMENTO

5.1. O representante legal da licitante devera, no horario indicado no predmbulo deste
Edital, apresentar-se a Pregoeiro para efetuar seu credenciamento como participante
deste Pregdo, munido da sua carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do
documento que lhe dé poderes para manifestar-se durante a reunido de abertura dos
envelopes "Proposta” e “Documentagao” relativas a este Pregéo.

5.1.1. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante,
mediante Estatuto/Contrato social, ou instrumento publico/particular de procuracédo, ou
documento equivalente.

5.1.2. Entende-se por documento credencial:

a) Copia do Registro Comercial no caso de empresa individual ou Estatuto/Contrato
social, quando a pessoa credenciada for socia, proprietaria, dirigente ou assemelhada
da empresa licitante, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

b) Procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes para que a pessoa
credenciada possa manifestar-se em seu nome em qualquer fase deste Pregéo;

5.2. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e
lances verbais, negociar pre¢os, declarar a intengédo de interpor recurso, renunciar ao
direito de interposicéo de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os

atos pertinentes a este Pregéao;
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5.3. Cada credenciado poderé representar apenas uma licitante;

5.4. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante o pregoeiro ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de
declarar a intencédo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de
recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos
envelopes "Proposta” ou "Documentacdo” relativos a este Pregédo, nesse caso, a
licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu preco apresentado
na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e apuracdo do menor
preco.

5.5. No caso de microempresas ou empresas de pequeno porte, para efeitos da LC
123/2006, apresentar declaracdo constante do Anexo VII deste edital;

5.6. A falsidade de declaracdo prestada, objetivando os beneficios da Lei
Complementar n°.123, caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cdédigo Penal,
sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e da san¢do administrativa
prevista na Lei 8.666/93.

5.7. Os documentos de credenciamento deverdo vir autenticados ou deverdo vir
acompanhados dos originais para autenticagao pelo pregoeiro e/ou equipe de apoio.
5.8. ATENCAO, APOS A FASE DE CREDENCIAMENTO SERA EXIGIDA
DECLARACAO CONFORME SUBCLAUSULA 8.1.1 DO PRESENTE EDITAL, COMO
CONDICAO PARA PARTICIPACAO NA PRESENTE LICITACAO, CONFORME
DISPOSTO NO INCISO VII DO ART 4° DA LEI 10520/2002.

5.8.1 Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo:

a) Declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e inexisténcia de
qualquer fato impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo V deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n° 1
(Proposta) e n° 2 (Habilitag&o);

5.8.2 Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

a) Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio

da preferéncia prevista na Lei Complementar n°. 123/06, que devera ser feita de
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acordo com o modelo estabelecido no Anexo VIl deste Edital, e apresentada FORA
dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitag&o).

O proponente que desejar fazer uso do direito da Lei complementar n.° 123 de 14 de
dezembro de 2.006 e Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2.014, que tenha
MICROEMPRESA e EMPRESA DE PEQUENO PORTE, devera apresentar
DECLARACAO que enquadra na citada lei, conforme modelo contido no Anexo VIII
bem como devera apresentar a DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO OU
CERTIDAO SIMPLIFICADA, ambas expedidas pela respectiva junta comercial com

data de expedicao do exercicio atual.

VI - DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. No envelope de proposta deverao conter os dizeres especificados no item 4.1.2.1
6.1.1. A proposta devera ser impressa e apresentada em papel timbrado da Empresa,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, suas folhas devem estar rubricadas e a ultima
assinada pelo seu representante legal, nome do proponente, nimero do CNPJ da
Empresa, endere¢o. Deverdo constar a proposta:

6.1.2. Especifica¢do dos servicos, conforme objeto;

6.1.3. Preco unitario e total, em moeda nacional;

6.1.3.1. Em caso de divergéncia entre o preco unitario e o total, prevalecera o de
menor preco, do mesmo modo que prevalecerd o valor expresso por extenso sobre o
valor numérico.

6.1.3.2. O Preco Global sera calculado levando em consideracdo que trata-se de
pagamento parcelado.

6.1.4. Declaragdo do licitante ou do seu representante legal, garantindo que os precos
cotados na proposta ou no lance que venha formular sdo valores aptos, satisfatérios e
suficientes para atendimento da execugéo do objeto licitado.

6.2. A simples participagédo neste certame implica em que:

6.2.1. Estdo aceitas todas as condigfes estabelecidas neste Pregéo;

6.2.2. A licitante vencedora compromete-se a prestar os servicos objeto desta

licitacdo em total conformidade com as especificagdes do objeto deste Edital.
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6.2.3. A Proposta Comercial devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

6.2.3.1. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta Comercial,
0 mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

6.2.3.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data do recebimento das propostas, sem
convocacgao para a contratagdo, os licitantes ficam liberados dos compromissos
assumidos.

6.2.4 — Os Servicos serdo executados conforme especificacdo constante no Anexo |
do presente certame, sendo que o contrato tera vigéncia até 31/12/2021, e podera ter
sua duracao prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencédo de
precos e condicbes mais vantajosas para a administracao, limitada a sessenta meses,
conforme dispde Lei Federal 8.666/93, art. 57, II.

6.2.5. No caso de omissdo na proposta, considerar-se-4 que as suas especificacdes
serdo as que constam do objeto deste edital.

6.2.6. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de validade das propostas, ou seja, 60 (sessenta) dias, podera ser solicitada
prorrogacdo da validade das mesmas a todos os licitantes classificados, por igual
prazo, no minimo, caso persista o interesse desta Administracao.

6.2.7. A prorrogacdo da validade das propostas, caso solicitada, nos termos do
subitem anterior, dependera do consentimento dos licitantes quanto a respectiva

proposta.

VIl - DA HABILITACAO

7.1 - No envelope de habilitagdo deverd conter os dizeres conforme item: 4.1.2.2 —
Envelope 02.

7.1.1 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original, ou qualquer processo de cOpia autenticada através de cartério competente, ou
por servidor da administragédo publica, ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial ou
de copias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo pregoeiro ou

sua equipe de apoio.
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7.1.2. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

a) se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
b) se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverdo ser
apresentados tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.1.3 Na auséncia de documentos constantes do item 7.2.2, deste titulo, o(a)
Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio poderao consultar os sites dos 6érgaos emissores para
sua emissao, juntando-os aos autos.

7.2 - O licitante devera apresentar os seguintes Documentos para habilitar-se na
presente licitacao:

7.2.1 - REGULARIDADE JURIDICA

7.2.1.1. Registro Comercial, no caso de empresa individual;

7.2.1.2. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, € no caso de
sociedade de acgbes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
administradores;

7.2.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

7.2.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Orgéo competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.1.5 - Em qualquer dos casos acima enumerados, 0 objeto constante do ato
constitutivo da empresa devera ser compativel com o objeto licitado.

7.2.1.6 - Com a expedicdo pela JUCEMG da Instrugdo Normativa N° 003/2013, os
contratos Sociais expedidos/atualizados apds dezembro de 2013 poderdo ter sua
veracidade aferida através do

site:http://portalservicos.jucemg.mg.gov.br/Portal/pages/imagemProcesso/validacaoDo
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wnloadViaUnica.jsf, para tanto bastard que a licitante forneca o documento contendo
em seu rodapé o n° do protocolo e o cédigo de seguranca.

7.2.2 — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.2.1 — Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ e
inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual. Lei 8666/93, art. 29, II;

7.2.2.2 — Prova de regularidade referente aos tributos e Contribuicbes Federais e
prova de regularidade perante o INSS expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda;

7.2.2.3 - Certiddo negativa de débitos referentes a tributos estaduais expedida pela
Secretaria Estadual da Fazenda,;

7.2.2.4 — Prova de regularidade referente a débitos tributarios relativos ao domicilio ou
sede da licitante (CND MUNICIPAL), pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto licitado;

7.2.2.6 — Certiddo de Regularidade perante o FGTS, ou expedida pelo site proprio (via
Internet), conforme legislacdo em vigor;

7.2.2.7 — Prova de regularidade referente a Débitos Trabalhistas, nos termos do art.
29, V da Lei 8.666/93.

7.2.3 - QUALIFICACAO TECNICA

Juntamente com os documentos referidos nesta clausula, serdo apresentados ainda
para fins de habilitacdo:

7.2.3.1 — Registro da empresa na entidade profissional competente (Conselho
Regional de Administracdo - CRA);

7.2.3.2 — Registro do profissional responséavel pelos trabalhos na entidade profissional
competente (Conselho Regional de Administracdo - CRA);

7.2.3.3— Atestado de Capacidade técnica operacional compativel com o objeto da
licitacdo, devendo constar ministracdo de cursos na area de Compras, Licitagcdes e

Contratos;
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7.2.3.4 - Comprovacdo da capacidade técnica profissional através de curso de
especializacdo em Administracdo (Pés Graduacao, mestrado ou Doutorado).

7.7.3.5 Comprovacéo de vinculacdo entre o (s) profissional (is) e a empresa licitante,
devera ser feita mediante a apresentacdo de Contrato de Prestacdo de Servicos,
devidamente registrado em Cartério ou anotacbes na CTPS ou registro de
empregados, e sendo o profissional integrante do quadro societario da empresa,

deverd ser apresentado a documentacao de constituicdo da licitante.

7.2.4 - QUALIFICA(;AO ECONOMICA-FINANCEIRA

7.2.4.1 — Certiddo Negativa de Faléncia ou recuperacdo Judicial, expedida pelo
Cartorio Distribuidor da sede da pessoa juridica, com no maximo 60 (sessenta) dias de
expedicao.

7.2.5 - DECLARACOES DE CARATER GERAL

7.2.5.1 — Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo
Federal, sob as penas da lei, firmada pelo representante legal da empresa, conforme
Anexo VII;

7.2.5.2 — A licitante microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) que

desejar usufruir o regime diferenciado e favorecido disciplinado na Lei Complementar
n°. 123/06 devera apresentar a seguinte documentacao:

7.2.5.3 - Declaracdo firmada pelo representante legal da empresa, de nao haver
nenhum dos impedimentos previstos nhos incisos do § 4° do Artigo 3° da Lei
Complementar n°. 123/06. (anexo V);

7.3 - N&@o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

7.4 - Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal de que trata o
item 7.2.2, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo publica, para a
regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de

eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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7.4.1 A nao regularizagdo da documentag¢do no prazo previsto no item 7.2. implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢fes previstas neste Edital,
sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessdo publica os licitantes

remanescentes, na ordem de classificagcéo, para contratacdo, ou revogar a licitagéo.

VIl - DA SESSAO, DOS LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 — Ap6s o encerramento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, o Pregoeiro declarara aberta a sessdo do PREGAO, observando ao que
dispbe no subitem 8.1.1, oportunidade em que nao mais aceitara novos proponentes,
dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os
Documentos de Habilitacdo, exclusivamente dos participantes devidamente
credenciados e serdo proclamados, pelo pregoeiro, 0s proponentes que apresentarem
as propostas de menor valor e em seguida, as propostas até 10% superior aquela.
8.1.1 — Declarada aberta a sessdo pelo pregoeiro, o(s) representante(s) da(s)
licitante(s) apresentara(ao) declaracdo dando ciéncia de que cumpre(m) plenamente
0os requisitos de habilitacdo (Anexo IV), como condicdo para a participacdo na
presente licitacdo, conforme disposto no inciso VII do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002.

8.2 — Analisadas as propostas serédo desclassificadas as que:

a) forem elaboradas em desacordo com os termos deste edital;

b) apresentarem valores excessivos ou manifestadamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrados sua viabilidade através de
documentacéo que comprove que 0s custos da prestacdo dos servigcos sdo coerentes
com os de mercado;

b.1) Ndo comprovando sua viabilidade, serdo considerados pregos inexequiveis e a
licitante terd o seu item desclassificado;

c) apresentarem valores unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero;

d) apresentam proposta alternativa.

e) apresentarem precos baseados em cotagfes de outro licitante Lei 8666/93, art. 40,
VIl c/c art 44, §2°.

8.2.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera efetuado sorteio em
ato publico Lei 8666/93, art. 40, VIl c/c art 45, §2°, 15,84°.
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8.3. Poderdo fazer lances verbais e sucessivos, desde que presentes, o autor da
proposta de menor preco e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela, pela ordem decrescente de classificacdo, até a proclamacédo do
vencedor.

8.4. N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes definidas no item
anterior, poderdo os autores das melhores propostas até o maximo de 03 (trés),
oferecer novos lances verbais e sucessivos, pela ordem decrescente de classificacdo
até a proclamacao do vencedor.

8.5. Nao podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacédo
das penalidades previstas neste Edital.

8.6. O pregoeiro abrira, de maneira ordenada, a oportunidade para que todos ofertem
lances, a partir do autor da proposta classificada de menor pre¢co e os demais, em
ordem decrescente, respeitadas as regras deste Edital.

8.7. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo, nesse caso,
aquele ofertado primeiro.

8.8. A desisténcia da proponente em ofertar lances, quando convocada pelo
pregoeiro, implicara em exclusdo da disputa do objeto em questdo, restando sua
Ultima oferta registrada para fins de classificacédo definitiva.

8.9. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagéo de lances.

8.10. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas para essa etapa, ha ordem crescente de valores, considerando-se
para as selecionadas, o ultimo preco ofertado. Com base nessa classificagdo, sera
assegurada as licitantes microempresas e empresas de pequeno porte preferéncia a
contratacdo, observadas as seguintes regras:

a) O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora
da proposta de menor valor, dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores
até 5% (cinco por cento) ao valor da proposta melhor classificada, para que apresente
preco inferior ao da melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de

preclusdo do direito de preferéncia.
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b) A convocacao sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas,
nas condi¢des do subitem anterior.

¢) Nao havendo a apresentacédo de novo preco, inferior ao preco da proposta melhor
classificada, serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a
ordem de classificacdo, as demais microempresas e empresas de pequeno porte,
cujos valores das propostas, se enquadrem nas condigdes indicadas na alinea “a” do
subitem 8.10.

d) Na hip6tese da ndo contratacdo nos termos previstos no subitem 8.10, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
8.11. Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificacéo de que trata o
subitem 8, seja microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o
direito de preferéncia, passando-se, desde logo, a negociacéo do preco.

8.11.1. O disposto no subitem 8.10 somente se aplicara quando a melhor oferta
inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.
8.12. O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com
base nas disposi¢cbées das alineas “a” e “b” do subitem 8.10, ou, na falta desta, com
base na classificacdo de que trata o subitem 8.10, com vistas a reducao do preco.
8.13. ApOs a negociacdo, se houver,0 pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

8.14. O pregoeiro podera a qualguer momento solicitar as licitantes a composicao de
precos unitarios dos servigcos, bem como os demais esclarecimentos que julgar
necessario.

8.15. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.

8.16 — O Pregoeiro procedera a verificacdo por meio eletrénico habil da veracidade
das Certid6es apresentadas.

8.16.1. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos
meios eletrénicos, no momento da verificagdo.

8.17. Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera

exigida comprovacéo de regularidade fiscal, mas sera indispensavel a apresentagéo
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dos documentos indicados neste Edital, devendo obrigatoriamente vincular restricbes
impeditivas a referida comprovacao.

8.17.1. A apresentacéo de certiddes vencidas, por si s6, ndo comprovam restricées,
devendo a licitante apresentar documentos que indiquem impossibilidade da
comprovacao da regularidade fiscal.

8.17.2. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢cdes do
subitem 8.17 deste item VIII devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagéo das sancdes cabiveis.
8.17.3. A comprovacdo de que trata o subitem 8.17 deste item VIII deverd ser
efetuada mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos,
ou positivas com efeitos de negativas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir
do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da Administracao.

8.18. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.19. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem
8.13 deste item VIII, examinara a oferta subsequente de menor pre¢o, negociara com
0 seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificard as
condi¢cbes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado
vencedor.

8.20. DO PROCEDIMENTO EM CASO DE DESORDEM

8.20.1. No decorrer da sesséo, havendo perturbacdo do bom andamento do certame
por parte de algum(ns) licitante(s) devidamente credenciado, deverad o pregoeiro
adverti-lo(s) por uma Unica vez, alertando-o(s) sobre a possibilidade de aplicagdo de
sancdes mais severas, lancando tudo em ata.

8.20.2. Prosseguindo a desordem, a despeito da adverténcia, podera o pregoeiro
impor a retirada do(s) licitante(s) do certame, recinto, mantendo a proposta para fins

de classificacao.

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br



- ESTADO DE MINAS GERAIS -
“Administragao: Igualdade, Trabalho e Desenvolvimento”.
2021 - 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO BADARO (
\(3/

8.20.3. O licitante ndo cumprindo o estabelecido no subitem 8.20.1, recusando-se
acatar a ordem direta do pregoeiro, podera a mesma requisitar for¢ca policial, podendo
ocorrer a prisédo em flagrante do licitante, nos termos do art. 93, da Lei n° 8.666/93.
8.21. DA DEVOLU(}AO DO ENVELOPE DE HABILITAQAO

a) Nao havendo interposicao de recurso, o pregoeiro procedera imediata devolu¢éo do
envelope de habilitagdo da licitante, cuja proposta seja desclassificada.

b) Os envelopes pertencentes as licitantes que nao restaram vencedoras do
certamente, serdo devolvidos apés adjudicacdo do objeto as licitantes que lograram

éxito.

IX — DOS RECURSOS E DOS PRESSUPOSTOS RECURSAIS

9.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contra-razdes em igual niumero de dias, que
comeca a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos, nos termos do art. 4°, inciso XVIII da Lei 10.520/2002.

9.2. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.3. Os recursos quando da aplicagcado das penalidades previstas no capitulo IX deste
edital, poderdo ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao

do ato ou da lavratura da ata.

X- DO PROCESSAMENTO DO RECURSO

10.1. Interposto o recurso, 0 pregoeiro e Equipe de Apoio, verificando a presenca dos
pressupostos de admissibilidade, determinard o seu processamento. Desatendido
algum dos pressupostos, inadmitir4 o recurso.

10.2. Admitindo o recurso, a Pregoeiro e Equipe de Apoio comunicardo o ato
imediatamente aos demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo de 03 (trés)

dias.
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10.3. Os recursos serdo dirigidos ao Pregoeiro e Equipe de Apoio, que podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ou nesse prazo fazé-lo subir
a autoridade superior, devidamente informado, para decisdo, que também sera
proferida naqueles mesmos prazos.

10.4. Os recursos deverdo ser feitos por escrito e protocolados na Prefeitura
Municipal, aos cuidados do pregoeiro e Equipe de Apoio. Os recursos protocolados em
local diferente do estabelecido neste edital seréo rejeitados.

X| — ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

11.1. Inexistindo interposicéo de recurso, o pregoeiro adjudicara o objeto da licitacéo
ao licitante vencedor, e encaminhara o processo respectivo para homologacdo do
resultado pela Autoridade Competente.

11.2. Decididos os recursos porventura interpostos e constatados a regularidade dos
atos procedimentais, a Autoridade Competente procedera a adjudicacdo e

homologacdo e determinara a contratagao.

Xl - DAS PENALIDADES

12.1. Nos termos do art. 7° da Lei n® 10.520/02, ficara impedida de licitar e contratar
com o Municipio de Francisco Badaré (MG), pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste Edital e demais penalidades legais, a licitante que:
a) Nao assinar o contrato no prazo do edital;

b) Deixar de entregar ou apresentar documentacgao falsa exigida para o certame;

c) Ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto;

d) N&o mantiver a proposta; salvo por motivo aceito pela comissao/equipe de apoio.
Lei 8666/93, art 40, VI c/c art. 43, § 6°.

e) Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

f) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal.

XIIl - DAS OBRIGACOES DA ADJUDICATARIA
13.1. S&o obrigacdes da Adjudicataria, além de outras decorrentes da legislagédo ou

da natureza do objeto licitado:
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13.1.1. Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificacfes
exigidas neste Edital, na sede da contratada.

13.1.2. Responsabilizar-se-a por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratagdo necessaria a execucao do objeto contratual, inclusive
encargos relativos a legislacdo trabalhista e quaisquer outros decorrentes dos servicos
constantes do presente contrato e ainda, despesas de locomocédo, hospedagem e
alimentacéo;

13.1.3. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer
danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus
empregados ou prepostos, a Contratante ou a terceiros.

13.1.4. Manter, por todo o periodo da execucdo contratual, as condicbes que
garantiram a sua habilitacdo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda

Publica.

XIV — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

14.1 — Os Servicos deverdao ser prestados imediatamente em estrita conformidade
com as especificacdes exigidas neste Edital, ap6s o recebimento da ordem de
servicos emitida pelo Municipio, onde se relatardo, de maneira circunstanciada as
condicbes da prestacao.

14.2 - Os servigos contratados deverado ser prestados na Sede da Prefeitura Municipal,
03 (trés) dias quinzenalmente, correndo 0s custos relativos a hospedagem e
alimentacdo necessarias a execugao dos servigos no Municipio de Francisco Badaro6-

MG as expensas da Contratante.

XV — DO CONTRATO

15.1. O Municipio convocara a adjudicatéria para assinar em 05 (cinco) dias Uteis o
respectivo contrato, conforme Minuta constante do Anexo VIII, que é parte integrante
deste Edital.

15.2. O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado uma vez por igual periodo
guando, durante o seu transcurso, for solicitado pela adjudicataria, por escrito, desde

gue ocorram motivos determinantes, aceitos pelo Municipio.
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15.3. Convocado, na forma dos sub-itens 15.1 e 15.2, a adjudicataria que né&o
comparecer no prazo e condi¢gdes estabelecidas, decaira do direito a contratagéao,
ficando sujeito as penalidades do item XlI do edital.

15.4. Na hipétese do sub-item 15.3, o Municipio convocara outra adjudicatéria,
observada a ordem de classificagcéo nesta licitagéo.

15.5. E vedada a subcontrata¢éo do objeto deste Pregéo.

XVI - DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE E DA DOTAQAO ORQAMENTARIA

16.1. Os pagamentos serdo efetuados a favor da licitante vencedora até 10° dia util do
més subsequente ao da prestacdo do servico, com a apresentacdo das respectivas
notas fiscais, devidamente atestada pelo setor competente.

16.1.1. Nos termos do inciso XV do art. 78 da Lei 8.666/93, o licitante devera cumprir
a ordem de servicos ou documento equivalente, mesmo estando o Municipio em
débito para com a Contratada, até o prazo de 90 (noventa) dias. ApGs esse periodo,
poderd a mesma optar pela rescisdo contratual.

16.1.2. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

16.2. DO REAJUSTE

16.2.1. Os precos contratados poderdo ser reajustados aplicando-se o indice IPCA
com periodicidade né&o inferior a um ano, contados a partir da apresentacdo da
proposta.

16.2.1.1. Na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execuc¢do do ajustado, ou
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito, ou fato de principe, configurando éalea
econdmica extraordinaria e extracontratual, a relagcdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do Prestador de Servicos e a retribuicdo do Municipio
de Francisco Badar6 (MG) para a justa remuneracao da prestagéo de servigos, podera
ser revisada, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do

Contrato.
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16.2.1.2. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem
como a superveniéncia de disposi¢des legais, quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta, de comprovada repercussao nos precos, implicardo a
revisdo destes, para mais ou menos, conforme o caso.

16.2.1.3. Na hipotese de solicitacdo de revisdo de precos pelo Fornecedor, este
devera demonstrar a quebra do equilibrio econémico-financeiro do contrato, por meio
de apresentacdo de planilha (s) detalhada (s) de custos nas quais constardo a
situacdo anterior e a situacdo atual que eventualmente justificardo o reajuste do
Contrato, bem como documentacdo correlata (lista de precos, notas fiscais de
aquisicao de produtos e/ou matérias primas, etc) que comprovem que 0 pre¢o tornou-
se inviavel nas condicdes inicialmente avencadas.

16.2.1.4. Na hipétese de solicitacdo de revisao de precos pelo Municipio de Francisco
Badard, esta devera comprovar o rompimento do equilibrio econémico-financeiro do
Contrato, sem prejuizo da Municipalidade.

16.2.1.5. Fica facultado ao Municipio de Francisco Badaré realizar ampla pesquisa de
mercado para subsidiar, em conjunto com a andlise dos requisitos dos itens anteriores,
a deciséo quanto a revisao de precos solicitada pelo Prestador de Servicos.

16.2.1.6. A eventual autorizacdo da revisdo dos precos contratados serd concedida
apos analise técnica e juridica do Municipio de Francisco Badard, porém contemplara
as entregas realizadas a partir da data do protocolo do pedido no Protocolo Geral do
Municipio de Francisco Badaro.

16.2.1.6.1. Enquanto eventuais solicitagbes de revisdo de pregos estiverem sendo
analisadas, o Prestador de Servicos ndo podera suspender 0s servigos, e 0S
pagamentos serdo realizados aos precos vigentes.

16.2.1.6.2. O Prestador de Servicos devera, quando autorizada a revisao dos pregos,
lavrar Termo Aditivo com o0s precos revisados e emitir Nota de Empenho
complementar inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e correcéo
monetaria, em relagdo aos servigos realizados apés o protocolo do pedido de revisao.
16.2.1.6.3. A planilha de composi¢do de custos devera ser apresentada juntamente
com a proposta.

16.3 — Serédo praticados os reajustes aplicados pelo Governo Federal.
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16.4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.4.1 As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta da seguinte
Dotacdo Orcamentaria do exercicio financeiro de 2021.
04.04.01.04.122.0025.2025.3.3.90.39.00

XVIl = DA IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

17.1. Nos termos do Art. 41. da lei 8666/93, a Administracdo ndo pode descumprir as
normas e condic¢des do edital, ao qual se acha estritamente vinculada.

17.2. Qualquer cidadao é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade na aplicacdo desta Lei, devendo protocolar o pedido até 5 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de habilitacdo, devendo a
Administragdo julgar e responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uuteis, sem
prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113.

17.3. Decaira do direito de impugnar o edital o interessado na licitacdo que ndo o
fizer até o segundo dia util que antecede a abertura dos envelopes das propostas,
conforme disposto no § 2° do art. 41, da Lei n°® 8.666/93.

17.4. Sem prejuizo do prazo fixado no sub-item anterior, a impugnacao ao edital sera
decidida no prazo de 03 (trés) dias uteis, observando, em qualquer caso, o disposto no
§ 1°do art. 41, da Lei n°® 8.666/93.

17.4.1. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

17.5. A impugnacao sera dirigida aPregoeiro Municipal.

XVIII - DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1. A presente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovada ou anulada no
todo ou em parte por ilegalidade de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado.

19.2. O objeto da presente licitagdo poderd sofrer acréscimos ou supressoes,
conforme previsto no §1°, art. 65, Lei n°® 8.666/93 e 8§2°, inciso Il, art. 65, da Lei n°
9648/98.

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
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19.3. O pregoeiro, no interesse da Administracao, podera relevar omissées puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a
legislacao vigente e ndo comprometa a lisura da Licitacdo, sendo possivel a promocgéao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

19.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboracdo e/ou
apresentacdo de documentacao relativa ao presente Edital.

19.5. Transcorrido o prazo recursal e decidido os recursos eventualmente interpostos,
sera o resultado da licitacdo submetido ao Prefeito Municipal para o procedimento de
homologacéo.

19.6. A anulagédo do procedimento licitatério ndo gera direito de indenizagdo, salvo
nos casos legais;

19.7. As reunides de abertura dos envelopes serdo sempre publicas;

19.8. A Comissédo de Licitacdo reserva-se o direito de realizar a analise da
documentacao e das propostas reservadamente ou em publico;

19.9. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que, tendo-o
aceito sem objecdo, venha apontar, depois da abertura dos envelopes de
“PROPOSTA e HABILITACAQ”, falhas ou irregularidades que o viciaram, hipétese em
gue tal comunicacao nao tera efeito de recurso.

19.10. Na contagem dos prazos deste Edital sera excluido o dia de inicio e incluido o
dia do vencimento, considerando o expediente normal, no horario de 07:00h as 16h.
19.11. Havendo desisténcia por parte do licitante, apés o encerramento da reunido de
abertura, se sujeitara este as penalidades nesta licitagao;

19.12. Independente de declaragdo expressa, a simples participacdo nesta licitagdo
implica em aceitacdo plena das condi¢6es estipuladas neste Edital, decaindo do direito
de impugnar os seus termos o licitante que, tendo-o aceito sem objecao, vier, apos o
julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem.

19.13. O MEI é modalidade de microempresa e é vedado impor restricdes
relativamente ao exercicio de profissédo ou participacdo em licitagcdes, em funcdo da
sua respectiva natureza juridica (LC 147/2014).

19.14. Quaisquer esclarecimentos sobre dividas eventualmente suscitadas, relativas

as orientac¢Bes contidas no presente Pregdo, poderdo ser solicitadas ao Municipio de

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
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Francisco Badar6/MG, por escrito, por intermédio do pregoeiro ou através do telefone
(33) 3738-1123 /1228 no horéario de 07:00 as 12:00 e 14:00 as 17:00.

Francisco Badar6/MG, 25 de janeiro de 2021.

FABIO RAMALHO SIQUEIRA

Pregoeiro Municipal

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
PAL N°011/2021 - PP N° 002/2021

1. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente a contratacdo de empresa para prestacao de servicos
de Assessoria em Compras e Licitagcdes, consoante disposicbes contratuais e
observacdes no edital e seus anexos.

1.2 A Licitante vencedora devera disponibilizar um profissional multidisciplinar 03 (trés)
dias por quinzena, com minimo de 08 (oito) horas diarias, além de atendimentos por
telefone e acompanhamento das reunifes de licitacOes, para orientagdo técnica aos
servidores do Municipio e ao proprio Gestor para a execucao das acdes de Assessoria
na elaboracdo de editais de licitagdo nas modalidades das Leis 8.666/93 e
10.520/2002 e Leis especiais na forma do art. 30, IV da Lei 8666/93 e eventuais
atualizacbes do regulamento legal; assessoria e acompanhamento na abertura,
andamento e conclusdao dos processos licitatorios; assessoria no lancamento e

manutencao das licitacbes em sistemas proprios.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Esta Administracdo entende que deve se cercar de assessoria técnica
especializada em compras municipais especializada no ambito publico para assegurar
a aplicacdo adequada, eficaz e eficiente dos recursos publicos. Cada vez mais o0s
orgados de Controle cobram do gestor publico a aplicacdo dos recursos publicos de
forma eficiente e também eficaz. Na qualidade de gestor publico e sentindo a
necessidade de atender a demanda do nosso povo nos deparamos com a dificuldade
e inseguranca dos funcionarios para realizar procedimentos de licitagfes e ainda a
grande dificuldade do Secretariado e equipe técnica em elaborar pedidos e ainda

definir o que é necessario contratar.

3. DETALHAMENTOS GERAIS DOS SERVICOS OFERTADOS PELA
PROPONENTE

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
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Cumprird a contratada prestacéo de servigcos de Assessoria em Compras e Licitacbes
conforme abaixo:

a) Instrugdo para formalizacdo dos procedimentos administrativos de licitacbes em
atencao especial as jurisprudéncias dos Tribunais de Contas do Estado de Minas
Gerais e Unido;

b) Instrucdo para elaboragcédo de Atos Normativos que designe Comissdo Permanente
de Licitacdo, Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio;

¢) Orientacdo para elaboracédo de editais, atas de julgamento e demais documentos
relativos aos procedimentos licitatérios com base em parecer da comissao de licitacdo
e assessoria juridica;

d) Emitir declaracdes e relatérios relativos ao processo licitatério formalizado, quando
solicitado;

e) Orientagao para julgamento dos procedimentos licitatérios quando solicitado;

f) Acompanhamento e orientacdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatérios sempre com fundamentos na legislagéo vigente;

g) Instrucdo para planejamento das compras municipais, reuniées com 0s secretarios
municipais para conscientizacdo sobre a necessidade de planejamento, quando
solicitado;

h) Orientacdo para acompanhamento da execuc¢ao contratual, no que se refere a
observancia de normas legais;

i) Visita ao Municipio visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas,

atos e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas.

4. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 Os servicos contratados deveréo ser prestados na sede da Prefeitura Municipal, 03
(trés) dias por quinzena e ter disponibilidade para visitas em dias alternados, conforme
necessidade e conveniéncia da Administracdo, correndo o0s custos relativos a

hospedagem e alimentacao, as expensas da Contratante.

5. DO SUCEDANEO LEGAL DO CONTRATO

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
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5.1 A contratacdo desse servico ndo implica vinculo empregaticio de qualquer
natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do art. 79 da Lei n°
8.666/1993.

5.2 A contratacdo sera regida pela Lei n°® 8.666/93, pela Lei n° 8.906/94, pelas
disposicbes do Codigo Civil, e pelas normas regulamentares do Municipio de
Francisco Badar6 - MG, inclusive para cumprimento dos atos, satisfacdo de débitos

judiciais e ressarcimentos advindos do contrato.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
6.1 — Fica responséavel pela gestéo e fiscalizagdo do contrato o titular da Secretaria
Municipal de Administracdo e Financas, ou servidor por este designado para tal

funcgéo.

7. DA DURACAO DO CONTRATO
7.1 - O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme
Art. 57, inciso |l da Lei 8666/93.

8. ESTIMATIVA DE PRECOS

Para agilidade no Procedimento Administrativo de LicitacBes, conforme acérdao
2.170/2007 do TCE, realizamos orcamento e PESQUISA ATRAVES DO MINAS
TRANSPARENTE DO TCE-MG DE LIQUIDACOES/CONTRATOS RELACIONADOS
AOS SERVICOS DE ASSESSORIA EM COMPRAS E LICITACOES: FONTE DE
PESQUISA:  http://https://fiscalizSandocomtce.tce.mg.gov.br/,  conforme  abaixo

descrito:

CANTAGALO/MG

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA JUNTO AO SETOR DE COMPRAS E
LICITACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE CANTAGALO.

CONTRATADA: MADEIRA E MADEIRA SOCIEDADE DE ADVOGADOS

VALOR MENSAL: R$ 7.000,00

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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CRISOLITA/MG

OBJETO:PRESTACAO DE SERVICO INERENTES A ASSESSORIA TECNICA,
ORIENTACAO E SUPORTE DE ATOS DE PROCESSOS LICITATORIOS EM TODAS
AS MODALIDADES, A FIM DE ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO.
CONTRATADA: ROZIVANE B. S. ASSESSORIA EM LICITACOES E CONTRATOS
ME

VALOR MENSAL: R$ 6.900,00

BELO ORIENTE/MG

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS TECNICO -
ESPECIALIZADOS EM CONSULTORIA EM SERVICOS DE ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL COM ASSESSORAMENTO EM SISTEMA DE
COMPRAS MUNICIPAIS E LICITACOES.

CONTRATADA: DSA - ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA - EPP

VALOR MENSAL: R$ 7.235,97.

Francisco Badar6/MG, 25 de janeiro de 2021.

FABIO RAMALHO SIQUEIRA

Pregoeiro Municipal

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
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ANEXO Il - (MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL)

PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado da proponente)
PREGAO PRESENCIAL N.° 002/2021 — PROCESSO N°: 011/2021

DADOS A CONSTAR NA PROPOSTA

PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome Do Signatério (Para Assinatura Do

Contrato)

Estado Civil do Signatéario

Identidade do Signatario

CPF do signatério

Nacionalidade do Signatério

Prazo de validade da Proposta

60 dias

Declaro que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais e

guaisquer outros dnus que porventura possam recair sobre a prestacdo dos servicos, objeto da

presente licitagéo e que estou de acordo com todas as normas deste edital e seus anexos.

Observacdes:

prorrogado conforme Art. 57, inciso Il da Lei 8666/93.

ESPECIFICACAO TECNICA DO ANEXO
| DO EDITAL

Valor Unitario

(mensal) R$

Valor Total
Até /

Contratacdo de empresa para prestacdo
de servicos de Assessoria em Compras e

Licitacdes.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante legal da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br

O contrato tera vigéncia até _/ / , podendo ser

/(12 meses)




- ESTADO DE MINAS GERAIS -
“Administragao: Igualdade, Trabalho e Desenvolvimento”.
2021 - 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCISCO BADARO (
\(3/

ANEXO Ill - CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Francisco Badaro.
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregédo Presencial N° 002/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

, heste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 002/2021, vem perante Vossa Senhoria

credenciar o Sr. , RG , como

representante qualificado a participar de todos os atos relativos a referida licitacao,
inclusive com poderes expressos para oferecer lances, apresentar e participar de
sessOes publicas de abertura de documentacao de habilitacdo e de propostas, assinar
as respectivas atas, registrar ocorréncias, formular impugnacoes, interpor recursos,
renunciar ao direito de recurso, nos termos do artigo 109 da Lei N° 8666/93, e assinar
todos os atos e quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do

presente mandato.

Atenciosamente.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante legal da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO IV — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE
IMPEDIMENTO A HABILITACAO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Francisco Badar6
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregédo Presencial N° 002/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

, heste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 002/2021, que tem como objeto a
contratacdo de empresa para prestar servicos de Assessoria em Compras e
LicitacBes, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que ndo existem impedimentos a

habilitacdo da mesma na presente licitacao.

Atenciosamente.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante legal da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO V — DECLARACAO DE PRECOS

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Francisco Badar6
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregédo Presencial N° 002/2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

, heste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdo 002/2021, que tem como objeto a
contratacdo de empresa para prestar servicos de Assessoria em Compras e
Licitacbes, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que o0s precos apresentados e
os lances que vier a formular ndo sdo precos inexequiveis ou superfaturados estando

em consonancia com o mercado.

Atenciosamente.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante legal da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO VI - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7,
XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Francisco Badaré
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregédo Presencial N° 002/ 2021

Prezada Senhora,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° :

neste ato representada por (qualificacdo: nacionalidade,

estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do
Pregdo 002/2021 e no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem perante Vossa Senhoria
DECLARAR que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante legal da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO VIl — MODELO DE DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pregdo Presencial N° 002/2021

A empresa ......ccoccceeiiiiiinnennn. , inscrita no CNPJ n® ... , por intermédio do seu
representante legal, Sr(a). .....ccccocomiiieeeaiinns , CPF n° , Carteira de
Identidade n° ................... , declara, para fins de participacdo na Licitacdo acima, sob as penas

da lei, que é considerada:

() Microempresa, conforme inciso | do art. 3° da Lei Complementar 123/2006;

() Empresa de pequeno porte, conforme inciso Il do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do art.
3° da Lei Complementar 123/2006.

Caso seja declarada vencedora do certame, promoveremos a regularizacdo de eventuais
defeitos ou restricBes existentes na documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal.
Obs. Anexar esta documentacéo junto com os documentos de habilitacdo, para efeitos de se

beneficiar do regime diferenciado previsto na Lei 123/2006.

B o S de2021.

Assinatura do Diretor, S6cio-Gerente ou equivalente.

Carimbo/identificacdo da empresa

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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ANEXO VIl = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° /2021 QUE ENTRE SI FAZEM,
DE UM LADO, @) MUNICIPIO DE
, E, DE OUTRO, COMO

CONTRATADA, A EMPRESA
. DE

CONFORMIDADE COM AS CLAUSULAS
ESTABELECIDAS ABAIXO:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1 - DO CONTRATANTE

O MUNICIPIO DE FRANCISCO BADARO-MG, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na cidade de Francisco Badard, na Rua Aracuai, S/N° - Centro,
CEP: 39.644-000, CNPJ n° 18.051.524/0001-77, neste ato representado pela seu
Prefeito Municipal, Sr. Antbnio Reginaldo Martins Moreira, brasileiro, casado, portador
do RG n° MG-13.165.010, inscrito no CPF sob o n° 070.657.666-75, residente e
domiciliado a Praca do Rosario, 425, Casa 1, Centro da cidade de Francisco Badar6 —
MG.

1.2 - DA CONTRATADA

A Empresa sediada a Av./Rua ,

N.° ,  Bairro , Jinscrita no CNPJ sob o N.°

, neste ato representada legalmente por :

brasileiro, estado civil; , _profissao: , residente e

domiciliado em , portador da CI N.° ,

inscrito no CPF sob o N.°

1.3 - DOS FUNDAMENTOS

A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatério N° 011/2021 —
Pregéo Presencial N°002/2021, regido pelas Leis Federais N° 8.666/93 e 10.520/02, e
pelo Decretos Municipal: n° 78/2014.

Rua Aracuai, s/n- Centro- Telefax: (33) 3738-1123/ 1228.
Francisco Badar6/MG- CEP: 39.644-000.
E-mail: gabinete @franciscobadaro.mg.gov.br
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CLAUSULA Il - DO OBJETO E DAS NORMAS DE EXECUCAO

2.1-DO OBJETO

Constitui objeto principal do presente o0s servicos de Assessoria em Compras e
Licitacbes, conforme proposta comercial e especificagcbes constantes no anexo | do

edital.

2.2 — DAS NORMAS DE EXECUCAO

Cumprira a contratada prestacéo de servicos de Assessoria em Compras e Licitacfes
conforme abaixo:

a) Instrucdo para formalizagdo dos procedimentos administrativos de licitagbes em
atencao especial as jurisprudéncias dos Tribunais de Contas do Estado de Minas
Gerais e Uniao;

b) Instrucdo para elaboracdo de Atos Normativos que designe Comissdo Permanente
de Licitacdo, Pregoeiro e respectiva Equipe de Apoio;

¢) Orientacdo para elaboragcdo de editais, atas de julgamento e demais documentos
relativos aos procedimentos licitatérios com base em parecer da comissao de licitacdo
e assessoria juridica;

d) Emitir declaracdes e relatorios relativos ao processo licitatorio formalizado, quando
solicitado;

e) Orientacao para julgamento dos procedimentos licitatérios quando solicitado;

f) Acompanhamento e orientagdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatorios sempre com fundamentos na legislacéao vigente;

0) Instrucéo para planejamento das compras municipais, reunides com os secretarios
municipais para conscientizagdo sobre a necessidade de planejamento, quando
solicitado;

h) Orientagdo para acompanhamento da execucdo contratual, no que se refere a
observancia de normas legais;

i) Visita ao Municipio visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas,

atos e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas.
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2021 - 2024
CLAUSULA Il = DO PRAZO, VALOR DO CONTRATO, DA EXECUCAO DO
SERVICO, DA FORMA DE PAGAMENTO
3.1- DO PRAZO
O prazo de validade do presente contrato sera até o dia de do ano

de 2022, contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei
conforme Art. 57, inciso Il da Lei 8666/93, mediante assinatura de termos aditivos,

havendo acordo entre as partes.

3.2-DO VALOR

3.2.1 - O valor total do presente contrato relativo a 12 (doze) parcelas iguais é de R$
( ), sendo R$

( ) mensais.

3.3 - DA EXECUCAO DO SERVICO

3.3.1 - A Contratada sera a responsavel direta e exclusivamente pela execuc¢do do

objeto do contrato, conforme Clausula Il (segunda), e consequentemente, responde,
civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, na execucdo dele, venha,
direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 Municipio ou para terceiros.

3.3.2 - A contratada ndo se responsabiliza pelas informacfes prestadas pelos
servidores e veracidade dos documentos fornecidos.

3.3.3 - Os servicos de Assisténcia Técnica, combinados na clausula anterior serao
realizados pela CONTRATADA através de documentos, dados e informacdes
apresentados pelo CONTRATANTE, dentro dos prazos legais.

3.3.4 - E responsabilidade do CONTRATANTE a veracidade das informacées, dos
dados e dos documentos fornecidos, necessarios ao fiel cumprimento do estabelecido
neste contrato de prestacdo de servigcos de Assisténcia Técnica Administrativa.

3.3.5 - A CONTRATADA se obriga a prestar os servigos aqui firmados na sede do
CONTRATANTE.

3.3.6 - Todos e quaisquer materiais necessarios a fiel prestacdo dos servigos aqui
contratados serdo fornecidos pelo CONTRATANTE, quando necessarios ou quando
solicitados pelo CONTRATADO.
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3.4 - DA FORMA DE PAGAMENTO

3.4.1. Os pagamentos serdo efetuados a favor da licitante vencedora até 10° dia util do
més subsequente ao da prestacdo do servico, com a apresentacdo das respectivas
notas fiscais, devidamente atestada pelo setor competente.

3.4.2. O valor global sera pago e dividido em parcelas iguais pelos meses trabalhados.

CLAUSULA IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 — Os recursos necessarios ao objeto do presente Contrato correrdo por conta da
Dotacdo Orcamentaria do exercicio financeiro do ano de 2021:
04.04.01.04.122.0025.2025.3.3.90.39.00

CLAUSULA V - DAS RESPONSABILIDADES

5.1. DA CONTRATANTE:

5.1.1. - O Contratante é responsavel exclusivo pela seguranca de suas informacdes
confidenciais e proprietarias.

5.1.2. - O Contratante se obriga a colocar a disposi¢cao da Contratada, equipamentos,
pessoal disponivel, espaco, e local de trabalhos adequados a prestacdo de servicos
“‘in-loco”.

5.1.3. - Efetuar o pagamento na forma e prazo previstos na Clausula 32 deste
instrumento.

5.2. DA CONTRATADA:

I. Cumprir com zelo e boa-fé as atividades oriundas desta licitagdo, observadas as
especificagbes deste edital e seus anexos, sob pena de responder pelo
descumprimento contratual, nos termos do artigo 87 da Lei n° 8.666/1993;

Il. Reparar, corrigir ou refazer a suas expensas, no total ou em parte, nos prazos
estabelecidos, os servicos objeto do Contrato em que forem constatados vicios,
defeitos ou incorregoes;

lll. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na

licitagdo, em consonancia com o disposto no art. 55, Inciso XllII da Lei n°® 8.666/93;
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IV. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0S acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor atualizado do
contrato, na forma prevista pelo art. 65, § 1° da Lei n°® 8.666/1993;

V. Atender as solicitacdes de informacdes extraordinarias solicitadas pela Prefeitura no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de multa de 1% (um por cento) do valor
mensal do contrato por infracéo;

VI. A emissdo de informaces, pareceres ou qualquer outro dado, com excecdo dos
requerimentos (formularios de pedidos), devera ser feito em papel timbrado do préprio
Escrit6rio;

VII. A CONTRATADA, nao se responsabilizara pelos erros, falhas, omissées ou ma fé
do responsavel por cada setor que venha a comprometer a fidelidade dos servicos,
aqui contratados, devendo comunicar a pessoa do Prefeito Municipal, representante
da CONTRATANTE, os deslizes ocorridos e prejudicados a Administracdo, para que

se tomem as medidas de correcdo necessarias.

CLAUSULA VI - DAS DESPESAS

6.1 - As despesas de estadia e alimentagdo decorrentes dos servigos ora contratados
correrdo por conta da CONTRATANTE.

6.2 — No caso de viagens de interesse da Administracdo poderd a Contratada ser

reembolsada mediante comprovante de despesas e apresentagao de relatorio.

CLAUSULA VII - DAS MODIFICACOES E/OU ALTERACOES

7.1 - O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela Administracéo,
guando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei 8.666/93 com as

devidas justificativas.

CLAUSULA VIII - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO
8.1 - A fiscalizagdo do contrato sera exercida pelo Controlador Geral do Municipio,
visando assegurar o cumprimento dos requisitos para a prestacdo de um servigo

adequado, um satisfatério econémico-financeiro do prestador dos servicos e o
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atendimento dos aspectos legais em conformidade coma Lei Federal 8.666/93 e suas

alteracoes.

CLAUSULA IX - DAS PENALIDADES

9.1 O descumprimento, por parte da contratada, de qualquer das normas contratuais e
das diretrizes (termo de referéncia e normas de acompanhamento contratual) implicara
na aplicagdo de penalidades, consistente em multas, conforme definido neste
Contrato, rescisédo contratual e as previstos no art. 87 da Lei federal n° 8.666/1993.

9.2 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas caracterizara a
inadimpléncia da Contratada, ficando a mesma, garantido o contraditério e a ampla
defesa, sujeita as seguintes penalidades:

| - Adverténcia;

Il - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, devidamente atualizado
pelo indice Geral de Precos de Mercado - IGPM/FGV;

Il - Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo com o Municipio de Francisco
Badaré pelo prazo de 05 (cinco) anos;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica,
na forma prevista no inciso 1V do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento ao
Ministério Publico para aplicacdo das sancdes criminais previstas nos artigos 89 a 99
da referida Lei, salvo superveniéncia comprovada de motivo de for¢ca maior, desde que
aceito pelo Municipio.

9.3 As multas langadas pelo Municipio serdo deduzidas diretamente dos créditos que

o contratado tiver em razdo da presente licitacao.

CLAUSULA X - DO FORO
10.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Minas Novas/MG para dirimir quaisquer
davidas referentes a este Contrato, com renlncia expressa de qualquer outro, por

mais especial que seja.
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E, por estarem justos e contratados, os representantes das partes assinam o presente
instrumento, na presenca das testemunhas abaixo, em 02 (duas) vias de igual teor e

forma para um so efeito.

Francisco Badar6/MG, de de 2021.

Antbnio Reginaldo Martins Moreira

Prefeito Municipal

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

Representante Legal da Empresa

TESTEMUNHAS: 1-
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ANEXO IX - TERMO DE RETIRADA DO EDITAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 011/2021
PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2021

Os licitantes deverdo enviar Termo de Retirada do Edital, conforme modelo
abaixo, ao seguinte endereco eletrénico ou retirar pessoalmente junto ao Setor de

LicitacOes: setor.licitacao@franciscobadaro.mg.gov.br.

O nao envio deste termo, por parte das licitantes, desobriga o Pregoeiro de
comunicar-lhe eventuais alteracGes, esclarecimentos ou quaisquer informacbes

relacionados ao presente procedimento licitatorio.

DADOS DA EMPRESA:
Nome empresarial:
CNPJ:

e-mail;

Endereco:
Cidade:
CEP:

Tel.:

Data de retirada do Edital: / /

Nome do responsavel:

R.G. do responsavel:

Assinatura
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